UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THI TRAN PHU THAI Poc 1ap —~Tw do — Hanh phiic
S6: 16/QD-UBND Phii: Thdi, ngéy 19 thang 01ndm 2023
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché Quan Iy va sir dung tai sin cong
ctia UBND thj trin Phii Thai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THI TRAN PHU THAI

Cdn cir Ludt Qudn Z)?, s dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Cdn cit Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phit quy dinh
chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Qucm Iy, stk dung tai sdn cong;

Can cir Nghz dinh s6 167/2017/NP-CP ngay 31/12/2017 cia Chinh phit quy
dinh viée sip xép lai, xir ly tai san cong, co hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/1/2018;

Céin cit Théng tw s6 1 44/T T-BTC ngay 29/12/2017 cia B Tai chinh hudng din mét
s6 ngi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Quan Iy, stk dung tai san cong;

Céin cit Quyét dinh s6 50/201 7/0D-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thii tuéng Chinh
phi quy dinh tiéu chudn, d’z’nh mic sit dyng mdy méc, thiét bi;

Can cir Théng tw s6 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 cia Bé Tai chinh quy
dinh ché dé qudn Iy, tinh hao mon téi sén c6 dinh trong cdc co quan nha nude, don vi
su nghiép cong Idp va cde 1‘0 chite co sit dung ngdn sdch nha nude;

Can ctr Théng tw s6 37/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 hu’O’ng ddn mét s6 néi
dung vé sdp xép lai, xir Iy nha, dat theo quy dinh tai Nghi dinh s6 167/2017/ND- -ngay
31/12/2017 cua Chinh phi,

Céin cir Nghi dinh s6 29/20] 8/ND-CP ngay 05/3/2018 ciia Chinh phii quy dinh
trmh tw, thil tuc xdc ldp quyén sé hitu todm dan vé tai san va xi Iy tai san duoe xdce ldp
quyén s& hitu todn dan, ¢é hiéu lic thi hamh tir ngay ky;

Cdn ctt Thong bt 56 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B Tai chinh Quy dinh
chi tiét viéc sir dung von Nho e dé mua séim nhim duy iri hoat dong thuong xuyén ciia
co quan Nha nuoe, don vi thude e heong vil tmng nhdn ddn, don vi sw nghzep cong Zap, 16
chite chinh tri, t6 chire chinh tri - xd héi, t6 chire chink tri xd hoi nghé nghiép, 16 chirc
xd hoi, 16 chite xd hji - nghe nghiép;

Cdn cir Nghi quyét sé 03/201 8/NO-HDND ngay 11/7/2018 ciia HPND tinh Hdi
Duong vé viée ban hanh quy dinh phdn cdp thém quyén qudn Iy tai san cong thudc
pham vi qudn Iy cia tinh Hdi Duong, va to trinh sé 37/TTr-UBND ngay 02/7/2018 cua
UBND Tinh Hdi Duong, Bdo cdo tham tra ciia Ban kinh té-ngén sdch va ¥ kién théo
ludn ctia dai biéuw HPND tai ky hop,

Theo dé nghi ciia Céng chirc Tai chinh ngdn sach TT






QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 ban Quy ché quan ly va sit dung
tai san cong ctia Uy ban nhén dan Thi trin Phu Thai.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, cdc quy dinh truéc
day trai véi quyét dinh nay déu bi bé.

Piéu 3. Toan thé Can bd, cdng chirc, ngudi lao dong ciia UBNDThi trAn Pht
Thai chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh ndy, 4p dung cho nién d9 tai chinh 2023./.

Noi nhn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3 i

- Kho bdc Nha nudc huyén KT
- Phong TC-KH huyén a’/
- Phong N¢gi vy huyén ;(
- TT Dang uy; TT HDNDTT i\
- Lénh dao UBND \

- Luu VT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THI TRAN PHU THAI Doc Iap —Tw do — Hanh phiic
S6: 16/QD-UBND Phii Théi, ngay 19 théng 01ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly va sir dung tai san cong
ctia UBND thi trin Phii Thai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THI TRAN PHU THAT

Cdn cir Ludt Qudn Z)ﬁ st dung tai san céng ngay 21/6/2017;

Cdn cir Nghz dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phil quy dinh
chi tiét mot s6 didu cia Ludt Quan Iy, si dung tai san cong,

Cdn cir Nghz dinh 56 167/2017/NP-CP ngay 31/12/2017 cia Chinh phi quy
dinh viée sdp xép lai, xir ly tai san cong, ¢ hiéu lwc thi hanh tir ngay 01/1/2018;

Céin cir Thong tw s6 1 44/T T-BTC ngay 29/12/2017 ciia B Téi chinh hwéng ddn mét
56 ndi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot 56 didu cia Ludt Quan Iy, sir dung 1ai san cong;

Céin cit Quyét dinh sé 50/201 7/OQD-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thii tuéng Chinh
phii quy dinh tiéu chudn, c‘z’z’nh mikc it dung mdy mée, thiét bi;

Cén cit Thong tw 56 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 cua B3 Tai chinh quy
dinh ché dé qudn Iy, tinh hao mon tai sin cé dinh trong cdc co quan nha nude, don vi
sw nghiép cong ldp var cdc 16 chire ¢é sir dung ngdn sdch nha nude;

Can cit Thong tw s6 37/2018/TT-BTC ngdy 16/4/2018 hurdng dén mét s6 néi
dung vé sip xép lai, xir Iy nha, ddt theo quy dinh tai Nghi dinh s6 167/201 7/ND-ngay
31/12/2017 cia Chinh phi;

Cén cik Nghi dinh sé 29/201 8/ND-CP ngc‘zy 05/3/2018 cua Chinh phii quy dinh
trmh tw, thit tuc xdc ldp quyén sé hitu todn ddn vé tai sén va xir Iy tai san dwoe xdc ldp
quyén s hitu toam dan, ¢é hisu luc thi hamh tir ngay ky;

Cdn cit Thong o 56 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh Quy dinh
chi tiét viée sir dung vén Nhi mede dé mua sém nhim duy tri hoat déng thuong xuyén ciia
co quan Nha nuce, don vi thude lirc livong vil trang nhdn dén, don vi su nghiép cong Idp, 6
chitc chinh tri, 16 chitc chinh tri - xd héi, t6 chite chinh tri xd héi nghé nghiép, 16 chire
xd hdi, t6 chike xé héi - nghé nghiép;

Céin cit Nghi quyét sé 03/201 8/NO-HDND ngay 11/7/2018 ciia HDND tinh Hdi
Duong vé viéc ban hanh quy dinh phdn cdp tham quyén qudn ly tai sén cong thudc
pham vi qudn Iy ciia tinh Héai Duong, va (6 trinh s6 37/TTr-UBND ngay 02/7/2018 cua
UBND Tinh Hdi Dwong, Bdo cdo thim tra ciia Ban kinh té-ngdn sdch va ¥ kién théo
ludn cua dai biéu HDND tai kp hop,

Theo dé nghi ciia Cong chitc Tai chinh ngdn sach TT






QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 ban Quy ché quéan ly va sir dung
tai san cong cta Uy ban nhan dén Thi trin Phi Thai.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, cdc quy dinh trude
day trai véi quyét dinh nay déu bai bo.

Pidu 3. Toan thé Can bo, cong chirc, ngudi lao dong ctia UBNDTh trn Phi
Thai chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay, 4p dung cho nién d9 tai chinh 2023./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3

- Kho bdc Nha nuoc huyén KT
- Phong TC-KH huyén

- Phong Ngi vu huyén

- TT Pang uy, TT HDNDTT

- Lanh dgo UBND

- Luu VT.

CHU TICH
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QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong nam 2023
(Ban hamh theo Quyét dinh s0: AHOD- UBND ngaydd thang 04.ndm 2023
ctia Uy ban nhén dédn Thi tran Phil Thdi)
) Chwong I
NHUNG QUY BPINH CHUNG
Diéu 1. Cén cit xdy dung quy ché quan 1y, sit dung tai sdn cong
Can ot Luat Quén 1y, st dung tai san cong ngay 21/6/2017,;
~Cén cu Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cla Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ctia Luét Quan ly, st dung tai san cong;

Cén cr Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cta Chinh pht quy
dinh viée sip xép lai, xir 1y tai san cong, ¢6 hiéu lye thi hanh tir ngay 01/01/2018;

’ Can cir Thong tu 56 1%—4/TT-=BTC ngay 29/12/2017 ctia BO Tai chinh hudng dan mot
50 noi dung cua Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phti quy dinh
chi tiét mot sb diéu cia Luft Quén ly, sir dung tai san cong;

Ciin et Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 3 1/12/2017 ctia Thi tuéng Chinh
phti quy dinh tiéu chuén, dinh mirc st dung may méc, thiet bi;

Cén ct Thong tu sd 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 ctia B Tai chinh quy
dinh ché d§ quan ly, tinh hao mon tai san cb dinh trong cac co quan nha nudc, don vi
sy nghiép cong 1ap va céc (0 chirc co sir dyng ngén sach nha nudc;

Cén c Thong tu 56 37/2Q18/TT-BTC ngdy 16/4/2018 hudng din mot sb ndi
dung vé sip xép lai, xur Iy nha, dat theo quy dinh tai Nghi dinh s6 167/2017/ND-ngay
31/12/2017 ctia Chinh pht;

Can cir Nghi dinh 56‘29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 ctia Chinh pht quy dinh
trinh ty, thi tuc x4c 18p quyén s& hitu toan dan ve tai san va xtr 1y tai san duge xac 14p
quyén sé hitu toan dén, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky;

~ Cén ctr Thong tu 56 58/2016/T7T—BTC’ngay 29/03/2()16 cta Bo Tai chinh Quy dinh
chi tiét viée sir dung vén Nha nude dé mua sdm nham duy tri hoat dong thudng xuyén cta
co quan Nha nuég, don vi thude luc luong vil trang nhéan dan, don vi sy nghiép cong olép, to
chirc chiph tri, t6 chirc chinb tri - x4 hoi, tO chirc chinh trj x& hoi nghé nghiép, to chirc
%A hoi, t6 chire x& hoi - nghe nghiép;

Can cir Nghi dinh s& 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cta Chinh phu quy
dinh co ché tu chii cna don vi sw nghiép cong lap trong linh vuc sy nghiép kinh t€ va
sy nghiép khac;

Cén cu Thong tu s& 145/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta Bo Tai chinh
huéng din co ché tai chinh cta don vi su nghiép cong lap theo Nghi g‘Ii_nh sO
141/2016/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2016 cua chinh phi quy dinh co ché ty chu
ctia don vi su nghiép cong l4p trong linh vye su nghiép kinh t€ va sy nghiép khac;

Can ot Nghi quyét sé 03/2018/NQ-HDND ngay 11/7/2018 ctia HDND tinh Hai
Duong vé viéc ban hanh quy dinh phén cip thdm quyén quéan ly tai san cong thude
pham vi quan ly cua tinh Hai Duong, va t& trinh s6 37/TTr-UBND ngay 02/7/2018 cta






UBND Tinh Hai Duong, Béo céo thdm tra ctia Ban kinh té-ngan sach va y kién thao
lusn cta dai biéu HDND tai ky hop;

Piéu 2. Pdi twong, pham vi ap dung:

Tht ca can bb, cong chirc, ngudi lao dong cia UBND thi trén c6 trach nhiém
quén 1y, st dung tai san cong theo Quy ché nay.

Diéu 3. Nguén hinh thanh tai sdn cdng trong don vi

Tai san cdng quy dinh trong Quy ché nay 13 tai san do Nha nude giao cho thi
tran quan ly st dung, do dau tu xay dung, mua sam tir ngudn von ngén sach nha nudc

va cac ngudn kinh phi khéc hodc do cac t§ chirc, ¢4 nhan trong va ngoai nudc biéu,
ting, dong gop bao gdm:

1. Toan b co s& vt chét cia don vi gbm: Dét, van phong, phong lam viée, cac
phong chirc nang cic cong trinh phu trg phuc vu cho hoat dong ... (nha xe, cong, tuong
ra0, sin vuon, bon hoa cdy canh...), hé thong k§ thuét ha tang (hé thong cap dién
chiéu sang, hé thong cap nude, he thong dién thoai, duong truyén internet,...).

2. Trang thiét bj

a) Trang thiét b lam viéc: Ban ghé ngdi lam viée, ti dung tai liéu, ti trung bay,
gia dung tai liéu, bd ban ghe hop, ban tiép khach; may vi tinh dé ban, mdy in, may
Scan, may photocopy, thict bi am thanh; dién thoai, thiét bi két noi internet.

b) Céc thiét b thudc hé théng ky thuat ha ting ciia don vi: Thiét bi chiéu sang,
thiét bi 4m thanh, dién thoai, trang Website, mang internet, v€ sinh, bao chay, chita
chay,...

¢) Cac trang thiét bi khac: May lanh, phong man, rém civa, mai che..

3. Céc tai san vat chat vo hinh ma viéc st dung phai chi tra bing tién nhu dién,
cude dién thoai, internet, phan mém tng dung...

Diéu 4. Nguyén tic xay dung quy ché quén Iy st dung tai sdn cong

1. Khong vuot qua ti€u chuén, dinh mtrc do nha nudc quy dinh.

2. Phit hop voi hoat dong déc thu cua don vi

3. Bao dam cho co quan, can bd, cong chirc va ngudi lao dong hoan thanh t6t
nhiém vu dugce giao.

4. Thao luén rong ri, dan chu, cong khai trong cudc hop.

5. Sau khi ban hanh phai duge cong khai tai Phong theo M3u sb 09a-CK/TSC,
Mau s6 09b-CK/TSC, Mau sb 09¢-CK/TSC, Mau so 09d-CK/TSC, Mau so 09d-
CK/TSC, Ban hanh kém theo Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam
2017 cta B6 trudng BO Tai chinh.

Piéu 5. Nguyén thc quan ly st dung tai sdn cong

1. MOi tai san cong trong don vi ddu duge giao cho mot bd phan hodc ca nhén
quéan ly str dung.

2. Tai san cong trong don vi dugc quén ly thong nhét, c6 sy phin cong, phan
cAp quyén han, trach nhiém gifia cac b phén, c4 nhan dugc giao truc tiép st dung tai
san.
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3. Tai san cong phai duge dau tu, trang bi, stt dung diing muc dich, ding tiéu
chuin, dinh murc, ché dd bao dam cong bang, hiéu qua va tiét kiém; duoc bao dudng,
sira chita va bao vé theo ché do quy dinh.

4. Tai san cdng phai duge hach toan dAy du vé hién vat va gia tri theo quy dinh
ctia phap luit, viéc x4c dinh gia tri tai san trong quan hé mua, bén, thué, cho thué, lién
doanh, lién két, thanh 1y tai san ho#c trong c4c giao dich khac duge thyc hién theo gia
cia thi trudng, trir trudng hop phéap luat cé quy dinh khac.

5. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly st dung tai san cong
trong don vi. Moi hanh vi vi pham ché a6 quén Iy st dung tai san cong phai bi xir 1y
nghiém minh.

Chwong I ‘
NHUNG QUY PINH CU THE.
MUC 1
QUAN LY, SUDUNG TRU SO LAM VIEC

Pidu 6. Péi twong sir dung dién tich lam viée

1. Bi thu, Pho Bi thu TT Pang ty, Chu tich, Phé Chi tich UBND TT, céc can
b6 cong chirc, ngudi lao dong don vi.

2. Cac phong hop, nha [am viéc, cac phong ban trong thi tran.

Piéu 7. Tiéu chuin, dinh mirc sit dung dién tich lam viéc

Cén cir vao cac quy dinh hién hanh cta Nha nuée va didu kién vé dién tich lam

viée thuc té cia UBND thi trdn dé quy dinh tiéu chuén, dinh mic sit dung dién tich
lam viéc.

Piéu 8. Bo tri sap xép noi lam viéc
Cin ctr vao tiéu chuan dinh mtc st dung dién tich lam viéc, phong lam vi€e tai

TT chitc nang nhiém vy, s6 luong cong chirc tai phong d& b tri, phong sip xép noi
Jam viéc cho cac phong quan 1y, chuyén mon, vin phong.

Piéu 9. Yéu cau vé sir dung tru s& lam viéce

Phin st dung chung trong TT 14 phan dugc dung cho cac b phén va ca nhan
trong TT clng st dyng, bao gbm cac phong hop, hi truong, hanh lang, cau thang b,
cac khu vé sinh chung, nha dé xe, sin, bdn hoa cdy canh, cac hé théng cip dién, cp
nude sach, thoat nude, thong tin lién lac.

Céc bo phéan va ca nhén co quyén binh déng trong vi€c sir dung phan st dung
chung va c6 nghia vu chép hanh cdc quy dinh tai quy ché nay vé quan Iy sir dung phan
str dung chung:

a) Giit gin cic khu vé sinh sach s&, khd réo va thoang khi. Khong db réac sinh
hoat va cac loai rac khac vao cac chéu rira, bdn vé sinh.

b) Nha dé xe cta TT duoc ding dé xe mdy, xe dap cho cong chirc, nguoi lao
dong.

Phén st dung riéng ctia cic by phén trong TT 14 phén dién tich va cac thiét b
k§ thuat kém theo (phong lam viéc,ban , ghé 1am viéc, ké, dén chiéu sang, ti tai lidy,
may diéu hoa nhiét do,...) duoc giao cho ting bo phén truc tiép quan Iy va st dung.
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¢) Céc bd phén phai dugc b6 tri hop 1y, gon gang, thuan loi cho cac thanh vién
trong phong lam viéc va dam bao cac didu kién vé chiéu sang, diéu tiet khéng khi,
duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo dung cic quy dinh clia nha nudc.

Can bd, céng chuc tai cac bo phan ¢ trach nhiém thyc hién day da cac quy
dinh vé giit gin v& sinh chung, dam bao canh quan mdi trudng clia phong lam vi€c va
vin minh vin hoa noi cong so.

Thuong xuyén lam vé sinh sach s& noi lam viéc, phong hop, tat ca cac loai rac
thai déu phai bo vao thing rac.

d) Giit gin vé sinh chung céc phong vé sinh khong d6 hotic bo bit ctr vat gi vao
trong cac thiét bi vé sinh gy tac duong ong nudce thai.

e) Hét gity lam viée can bg, cong chirc ngudi lao dong cia timg bd phan, phong
ban phai déng kin tat cd cac loai clra ra vao, cira sO d& bao vé tai san trong cac phong
lam viée, phong hop.

f) Khong st dung cac thiét bi dun, ndu ca nhan trong phong lam vi€c; khong
dem cac chét doc hai, chat dé gy chay no, 6 nhiém méi trudmg vao phong lam viéc.
Khong bat may diéu hoa nhiét d khi nhiét d6 ngoai troi dudi 26°C, han ché mg cira
phong, ctra sO khi dang st dung mday diéu hoa.

Pidu 10. Bao dudng, sira chita tru sé lam viéc

B phan quan ly tai san thuc hién viéc stra chita va dinh ky bao dutng tru s¢ co
quan theo ché do, tieu chun k¥ thuét quy dinh néu la stra chita nhé. Con stra chita 16n
phai trinh UBND huyén xem xeét.

Céc bd phan va ca nhén trong UBND TT ¢6 trach nhiém thong bao kip thoi cac
hu hong voéi B phén quan ly tai san dé sira chita, khong tw ¥ va goi ngwdi ngoai vao
bao dudng, sta chita va co trach nhiém tao diéu kién thuan lgi d€ nguoi c6 trach
nhiém thuc hién viéc bao dudng, sira chita dbi voi phan st dung riéng ciia minh.

Khong lam sai léch thidt ké, hién trang trong qua trinh bao dudng, stra chita co
s& vat chét ctia TT. Trong truong hop cAn thiét phai thay doi thiét ke thi bo phén, ca
nhén thuc hién bao dudng, sua chira dé xuat phuong an va chi tién hanh bao dudng,
sita chita sau khi duge UBND huyén dong y theo quy dinh phan cap cia UBND tinh
Hai Duong.

- Muc2 )
QUAN LY, SU DUNG TRANG THIET BI

Pidu 11. Tiéu chun, dinh mic trang thiét bi lam vige

1. Cin cfr vao cac quy dinh cua nha nude, tinh hinh thuc t& ctia TT, kha ning
clia ngAn sach nha nudc dé xdy dung tiéu chuén, dinh mirc trang thiét bi va phuong
tién lam viéc dam bdo chuén hoa, hién dai hoa.

2. Tiéu chudn dinh mirc trang thiét bi 1am viéc ctia don vi thuc hién theo quy
dinh tai phu lyc dinh kém quy ché nay.

3. Tiéu chuén nay dugc cong khai dén toan thé can b, cong chirc, nguoi lao
dong trong UBND thi tran biét va thuc hién.

Pidu 12. Trang bj, mua sdm trang thiét bi
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Dugc Chi tich UBND ban hanh quy trinh mua sdm, sira chita va thanh quyét
toan hd so mua sim sira chita tai san cong kém theo diéu 5 ctia quy ché nay. Viéc trang
bi mua sdm trang thiét bi phai dung dbi tuong, phuc vu hiéu qué cho cong viéc, dap
{mg yéu cau dbi mai theo quy dinh do co quan co thAm quyén ban hanh.

1. Lip ké hogch mua sam, trang b tai sdn cong:

Quy III hang ndm, B phén mua sim tai san tong hop nhu cAu mua sdm tai san
cia UBND va xdy dung ké hoach mua sim trang thiét bi tai san cong cla nim tiép
theo, phtt hop voi thuc té hién trang tai san dang st dung, nhu ciu mua sm méi phat
sinh dugc tong hop tir nhu cAu thue té ctia cdc bd phén va kha ndng cén @bi cna ngudn
kinh phi dugc giao; du kién thoi gian thuc hién ké hoach trong tling quy cia nim; bao
dam timg bude thuc hién dung theo quy dinh tai Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay
31/12/2017 ctia Tha tuéng Chinh phti quy dinh tiéu chuén, dinh muac st dung may
méo, thiét bi va Thong tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 ctia B Tai chinh v&
quy dinh chi tiét vidc st dung vbn nha nudc dé mua sim nhim duy tri hoat dong
thuong xuyén cla co quan nha nuée, don vi thude luc lugng vil trang nhén dan, don vi

2

su nghiép cong 1ap, t0 chic chinh tri, t& chirc chinh tri - x& hoi, t6 chitc chinh tri x& hoi

nghé nghiép, to chirc xa hoi, t& chire x4 hoi - nghé nghiép.

2. T6 chire thwe hién ké hoach mua sam, trang bi tai sdn céng,

Thuc hién mua sdm, trang bj tai sdn phai co trong du todn va dugc UBND
huyén Kim Thanh phé duyét theo ding cac quy dinh hién hanh ciia Nha nudc v€ mua
sam tai san phuong tién lam vi€c trong co quan Nha nude.

Mua sém dic biét gbi thau dudi 50 triéu ddng thu trudng co quan quyét dinh
viéc mua sdm cho pht hop, hiu qua, dam bao ché do hoa don chimg tir day du.

Mua sénq tai san c6 gia tri dudi 100 triéu déng/do'n vi tai san hodc téng gia tri
dwéi 100 triéu ddng cho mot goi mua sam thi TT 14y it nhat 03 bang béo gia cla it nhat
03 nha cung cap (ngudi ban) de lya chon don vi cung cép, phai c6 ké hoach lya chon
nha thiu, Quyét dinh phé duyét ket qua lwra chon nha thau.

Mua sam céc loai tai san c6 gia tri trén 100 tricu ddng/lan mua sam thi td chirc
d4u thau theo ding quy dinh.

Pidu 13. Tiép nhén trang thiét bi

1. Cdc Truong hop tiép nhan trang thiét bj:

Trang thiét bi nha nudc cép
Do céc td chirc va ca nhén tai trg, cho, ting.

2. Viéc ban giao trang thiét bi trong qua trinh tiép nhan phai dugc thé hién bang
bién ban va ¢ xac nhan cla co quan quan ly c6 tham quyén giao tai san cong cho thi
tran.

3. Khong tiép nhan cac trang thiét bi dd co thoi gian stt dung qud 2/3 thoi gian
khiu hao theo quy dinh; céc thiét bi hu héng hodc khéng phu hop, khong tuong thich
v&i cac trang thiet bi san co tai thi trén; cac thiét bi ma UBND thi tran khong c6 nhu
cau.

4. Cac trang thiét bi duoc tiép nhin phai dugc vao sb theo d6i st dung tai
UBND, ké toan theo doi dé thuc hién viée k€ tang tai san cia UBND thi tran.
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Pibu 14. Quan 1y, sit dung tai sin cong va trang thiét bi

1. Dbi véi tai san cong khong phai 1a trang thiét bi:

a) Nguyén tac str dung tai san cong: Tét c4 tai san cong giao cho co quan quan
Iy, st dung déu phai mé so sach, 1ap hd so tai san dé theo doi tai san theo quy dinh cta
Luat Quéan 1y st dung tai sin cong va ché d6 ké toan thong ké hién hanh.

b) Pang ky quyén quan ly sir dung tai san: Dbi véi tai san thude dbi twong phai
dang ky quyén quén ly sir dung tai san gdm nha, dAt, xe 6 td va tai san khéc c6 nguyén
gia tir 500 triéu dbng trd 1én trén mot don vi tai san thi phong K& hoach — Tai chinh
phai 1am thi tuc Bao cao ké khai tai san ¢b dinh khac cta co quan, td chire, don vi theo
mAu Mau s6 04c-PK/TSC Ban hanh kém theo Thong fur s6 144/2017/TT-BTC ngay 29
thang 12 nim 2017 cia B trudng BO Tai chinh.

c) Mo s6 sdch theo déi tai sin
- M s6 tai san:
Thue hién theo Thong tu sb 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 ndm 2017

hudng din ché do ké toan hanh chinh, sw nghiép va Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay
26 thang 12 nam 2017.

+ 86 tai san ¢b dinh - bicu mau: $24-H

+ Thé tai san cb dinh - biéu mau: S25-H

+ S8 theo d6i TSCD va cong cu, dung cu tai noi sit dung — biéu mAu: S26-H
+ Bién ban d4nh gid lai TSCD - biéu mau: C52-HD

+ Bién ban kidm k& - biéu mau: C53-HD

+ Bién béan giao nhan TSCD sira chita 16n hoan thanh - bidu miu: C54-HD
+ Bang tinh hao mon - biéu mAu: C55-HD

+,Bé0 cdo tong hop hién trang st dyng tai san cong: MAu 56 08a-DK/TSC, Mau
50 08b-DK/TSC

2. Dbi véi trang thiét bi:

a) Trang thiét bi phai duoc st dung ding ti€u chuén, dinh mirc va ding muc
dich.

b) Khong ty ¥ dbi, trao d6i, cho, tang, biu trang thiét bi 1am viéc clia co quan;
diéu chuyén trang thiét bi lam viéc gifra cac t6, c4 nhén khi chua duge phép cua cap ¢o
thAm quyeén.

¢) Mang trang thiét bi ra ngoai UBND phai bao cao cho Tha trudng don vi theo
ding quy dinh.

d) Phan cong quan ly céc trang thiét bi
Céc thiét bi chuyén ding do phé Chi tich UBND quan ly;
Céc phong chtrc nang do B phén vin phong phu trach ty quan.
Phong hdi trudng, phong hop: do BO phan van phong quén ly;

Céc phong 1am viée khac do cé nhén dang st dung quan 1y;
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e) Quan ly, st dung trang thiét bi tai cac bd phén chuyén mon, cé nhan:

Trang thiét bi 1am viéc tai cdc phong bao gém: ban ghé lam viéc, may vi tinh, t4
hd so...) do phong do quan ly.

Trang thiét bi lam viéc str dung chung trong UBND ngoai méy photocopy do
phong Vin phong quén ly, may dién thoai ¢b dinh, may in, mdy Scan...) do bd phan
vin phong quén ly.

Trang thiét bi 1am viéc cta cac ca nhéan (Bi thu, Phé Bi thu, Chu tich, Phé Chu
tich, phong ban, ...) nhu ban ghé 1am viéc, may tinh, may in, t0 hd so,...... do ¢4 nhan
d6 quéan ly.

Chui tich ¢6 trach nhiém: B6 tri, diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc trong ndi bd
cO quarn; bb tri, phan cong ngudi quan Iy sk dung, theo doi cac trang thiét bi ding
chung, 14p so séch, luu gitt cdc ho so bién ban giao nhén trang thiét bi va theo dbi toan
b trang thiét bi lam viéc; didu chuyén cic trang thiét bi 1am viéc khéng con nhu ciu
str dung hodc thanh 1y cac trang thiét bi khong con st dung dugc; chi dao cong tac ban
giao tai sdn cong va hd so quan Iy, sit dung tai san cong khi c6 sy thay dbi t6 chirc
hoiic thay doi...

Toan thé cac can bo, cong chirc ngudi lao dong co trach nhiém: Bao quan, gift
gin va st dung trang thiét bi 1au bén, tiét kiém, hiéu qua; thong bao kip thoi vé tinh
trang hu héng cia trang thiét bi dwoc giao va d& nghi Chu tich UBND x4 sira chita;
bao cao cho cip c6 thAdm quyén khi xéay ra mét mat hodc cac bién dong, thay dbi lien
quan dén trang thiét bi dugc giao; bdo quén tem kidm ké dan trén thiét bi trong qui
trinh st dung va ban giao bang bién ban cac trang thiét bi duwoc giao khi chuyén cong
tac, nghi huu.

Phé Chu tich UBND c6 trach nhi‘ém theo dai va don dbc cac phc‘)ng va ¢4 nhéan
trong Uty ban thuc hién cac quy dinh v& quan ly, st dung trang thi€t bi cua Quy cheé
nay.

Didu 15. Hach toan tai sin, trang thiét bi

Tai san cong phai duge bd phan ké toan hach toan kip thoi, ddy du ca vé hién
vat va gi4 tri theo quy dinh cta phép luat v& ké toan, tai san cong va phai tinh hao
mon, trich ikhdu hao tai san c6 dinh hang nim theo quy dinh tai Thong tu sb
45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai chinh huéng dan ché @6 quan ly, tinh
hao mon, khau hao tai san ¢ dinh tai co quan, td chirc, don vi va tai san ¢b dinh do
Nha nude giao cho doanh nghi¢p quan 1y khong tinh thanh phin von nha nuéce tai

doanh nghiép.

Didu 16. Kidm ké, bdo co ti san cong, trang thiét b

Pon vi duge giao quan ly, sir dung tai san cong thuc hién viéc kiém k&, bao cdo
sb lugng, gia tri, tinh hinh quan 1y, sir dung tai san cong thudc pham vi quan ly theo
quy dinh cua phap luat.

1. Viée kiém ké trang thiét bi duoc thuc hién theo quy dinh cua Nha nuée hodc
dot xuft theo yéu cau. Thanh phén kiém k& gbm Chu tich, phé Chu tich UBND, Ban
Thanh tra nhan dan, dai dién cong doan co s& va dai dién cia bd phéan c6 trang thiét bi
kiém ké.

2. B6 phén ké toan thong béo ké hoach kiém ke trang thiét bi dén cac bo phén it
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nhit 10 ngay trudc khi tién hanh kiém keé.

3. Céc bd phén co trach nhiém cir dai dién tham gia kidm k& trang thiét bi va tao
didu kién cho viée kiém ké dugc thuc hién ding ké hoach.

Piéu 17. Bio dudng, sira chita tai sdn cong, trang thiét bi

1. Céc phong chitc ning, bd phén chuyén quén va cd nhén khi phat hién trang
thiét bi hu héng c6 trach nhiém bdo B§ phan vén phong tdng hop dé trinh Chu tich
UBND xem xét, stra chita va khong tu stra chita, thay thé linh kién, phu ting hodc thué
muon ngudi ngoai stra chita, thay thé linh kién, phu ting cla céic trang thiét bi duge
giao.

2. Pon vi thue hién viée sira chita va dinh ky bao dudng trang thiét b trong ty
ban theo ché do, tiéu chudn k§ thudt quy dinh tai Khoan 1, Didu 29 clia Nghi dinh
151/2017/ND-CP ngay 24/12/2017 ctia Chinh phi quy dmh chi tiét mot sb didu clia
Luat quan 1y, sit dung tai san cong: chi phi sta chita khéng l6n hon 30% nguyén gia
tai san cong.

3. Trinh tu, thi tuc phai thuc hién, thAm quyén va trach nhiém chia cac bén lién
quan trong viéc stra chifa trang thi€t bi.

Pidu 18. Thu hbi trang thiét bi lam viéc trong don vi
1. Cac truong hgp thu hdi trang thiét bi lam viéc nhu sau:
a) Sir dung khong ding muc dich, khong diing doi tuong.
b) Nghi huu, chuyén cong tac

2. Trinh t, thi tuc va thAm quyén thu hdi trang thiét bi lam viée duge thuc hién
theo cac budc sau:

a) Céac bd phén khi phat hi€n cac trang thiét bi thude cac trrdng hop quy dinh tai
Khoén 1 Bleu ndy trong thoi han 03 ngady phai 1ap danh muc va bdo cao Chu tich
UBND thi trén.

b) Truong thong bao bang vin ban dén cac trudng hop néu trong khoan 1 didu
nay danh muc cac trang thiét bi thu héi, Iy do va thoi gian dy kién s& thu hoi.

¢) Cham nhét 03 ngay ké tir ngay nhén dugc thong bao, ca nhan c6 trang thiét bi
thu hdi 6 ¥ kién tra 10i bang van ban giri VP thi trén.

d) Saukhicoy kién tra 101 hodc qua thoi han ma ca nhéan d6 khong c6 v kién tra
11, Lanh dao cin ¢t vao khoan | diéu nay quyét dinh thu hdi hodc khong thu hdi trang
thiét bi.

d) Ca nhan hodc bd phén nao c6 trang thiét bi thu héi phai thuc hién chuyén giao
day du trang thiét bi vé cho cic bd phan hodc bd phén vin phong theo thoi han trong
quyét dinh thu hoi.

Pidu 19. Pidu chuyén tai san cong va trang thiét bi
1. Céc trwong hop diéu chuyén trang thiét bi lam viéc:

a) Bleu chuyen gifta cac don vi trong nganh tir noi thira sang noi thiéu theo chi
dao clia cac cip ¢ thim quyén.

b) Bé mang lai hiéu qua st dung cao hon.
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¢) biéu chuyén cho cac don vi ngoai thi trAn khi khong ¢6 nhu cAu sir dung.

2. Trinh ty, thd tyc va thAm quyén diéu chuyén trang thiét bi duge thuc hién
theo quy dinh ctia Nha nude

Didu 20. Thanh Iy tai sin cong va trang thiét b

1. Tai sén, trang thiét bi duoc thanh 1y trong céc trudng hop sau day:

a) Tai sén, trang thiét bi hét han sir dung va khong con st dung duge.

b) Tai san, trang thiét bi bi hu hong khong thé str dung dugc hodc viéc stra chita
khong ¢6 hidu qua.

c) Tru s& lam viéc hodc tai san khac ghn lién v6i dét phai pha do theo quyét
dinh ctia co quan nha nude co tham quyen va cac truomg hop khac theo quy dinh ctia
phap luat.

2. Thim quyén quyét dinh thanh 1y céc loai tai san, trang thiét bi khi b hu hong,
hotic hét thoi gian st dung hodc khong con s dung dugc quy dinh tai Nghi quyét so
04/2018/NQ-HDND ngay 11 thang 7 nam 2018 ctia HPND tinh Hai Duong. Ve viéc
ban hanh quy dinh phan cdp thaim quyén quan Iy tai san cong thudc pham vi quan ly
cta tinh Hai Duong va cdc vin ban hién hanh khac c6 lién quan.

i Sau khi ¢6 chii truong thanh ly tai san, trang thiét bi Chi tich UBND thanh 1ap Hoi
dong dinh gia - thanh Iy, thanh phan Hoi dong theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 8 ciia Thong
twrso 1 ’44/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta Bo Tai chinh huéng dan mdt sd qcf)i dung cla Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phti quy dinh chi tiét mdt so diéu cia
Luét Quéan Iy, st dung tai sn cong.

- Pai dién Pho Chu tich UBND - Chu tich hoi dong;

- Pai dién BCH Céng doan co s0;

- Pai dién Ban thanh tra nhén dan;

- Pai dién By phén ké toan

- Pai dién B0 phén vin phong

- Céc thanh vién khac co lién quan.

Hoi ddng thanh 1y tai san t& chirc thuc hién thanh Iy theo quy dinh ctia Nha
nuoc.

Vige thanh ly tai san phai dugc cong khai dén toan thé can bd, cong chirc, nguoi
lao déng dugc biét dé theo doi gidm sat.

Pitu 21. K& khai, cong khai viéc quan ly, sit dung tai san cong

1. Tai san cong phai ké khai, cong khai viéc quan ly, su dung,gém: tru s& lam
viéc, tai san khac gan lién voi dat, phuong tién vén 141 va cac tai san co dinh khdc: giao
Bo6 phin vin phong thuc hién theo quy dinh tai Thong tu so6 144/TT-BTC ngay
29/12/2017 ctia BO Tai chinh;

2. Co quan nha nuée duoc giao quan ly, sit dung tai san cong thue hién cong
khai viéc mua sim, dau tu xdy dung, quan ly, st dung tai sin cong théng qua cac hinh
thirc sau day:

a) Cong bd trong cac k¥ hop toan thé can bd, cong chirc ngudi lao dong cla ty
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ban thi tran.
b) Niém yét cong khai tai bang cong khai thong tin ctia iy ban Thi tran.

¢) Thong béo bang vin ban dén céc co quan, t6 chire, don vi, ¢4 nhan c6 lién
quan.

d) Cung cap thong tin theo yéu cau ciia co quan, to chirc va ca nhan cé tham
quyeén.

o Mues ,
QUAN LY, S0 DUNG TAI SAN CONG KHAC

Piéu 22. Quan ly va sir dung cac loai phwong tién lam viée

1. C4c bd phén va cac nhan sir dung tai sin phai chiu trach nhiém theo d&i quén ly,
str dung tai san cong ctia minh.

2. BO phan vin phong thuc hién giao dinh mirc khoan sir dung van phong phim
thuong xuyén cho céc bd phén mutc khoan cy the theo quy ché chi tiéu ndi bo.

3. My photocopy , mdy Scan do phong B6 phan van phong tryc tiép quan ly va sit
dung, can bd, cong chirc khong duge tu'y thao tac st dung may, trir truong hop do yeu ciu
cong viée, Chu tich giao nhiém vu cho ngudi biét van hanh may thuc hién. Nghiém cAm
viée st dung giéy va muc cia tap thé dé photo tai liéu riéng.

4. Cén bd, cong chirc ngudi lao dong duge giao quén 1y sty dung céc trang thiét bj va
phuong tién lam viéc, cac loai tai san khac phai c6 trich nhiém bao quén, gift gin, dam bao
str dung tai san 1au bén, tiét kiém, ¢6 hiéu quéa va ding muc dich.

Diéu 23. Quan Iy va st dung thiét bi cong nghé thong tin, phén mém quan ly

1. T6 chirc quan ly, khai thac mang ndi b6 UBND dung quy dinh, ddm bao
viéc str dung trao dbi thong tin thuan tién, nhanh chéng. Can b, cong chirc mbi ngay
phai truy cdp vao mang ndi bo it nhat 02 14n dé nhéan thong tin va xi ly cong viéc
thuomg xuyén theo chi dao ctia Chu tich. Khong dugce st dung may vi tinh da két nbi
mang Internet dé danh may, in, sao va luu véan ban thudc loai tai liéu méat duge quy
dinh tai Chi thi s6 05/CT-TTg ngay 21/02/2012 ctia Thi twéng Chinh phi vé cbng tac bao
vé bi mét trong tinh hinh méi.

2. Quén Iy va stra chira cac thiét bi tin hoc bi hu héng thurc hién theo cac bude:

Céc bd phén, ca nhén ctia cac phong lam viée co thiét bi tin hoc bi hu héng lam giéy
bao tinh hinh hu hong va thong bao cho B phan vin phong thdm dinh, c6 y kién dé xuat,
sau d6 d& nghi stra chita dé trinh Chu tich xem x¢t duyét chap thuan.

Riéng ddi v6i céc thiét bi tin hoc dang trong thoi gian bao hanh néu phat sinh hu
hong cac bd phan truc tiép bio vé Bo phan vin phong yéu cau don vi cung cap thiet b
thue hién trach nhiém bao hanh da cam két.

DPidu 24. Quan Iy va sir dung dién thoai
1. Pién thoai tai cong s¢

Vin phong UBND dugc trang bj 01 mdy dién thoai cb dinh dé quan hé cdng tac,
dinh mtrc cudc phi str dung thuc hién theo quy ché chi tiéu ndi bd cla thi trin.

Nghiém cam viéc sir dung dién thoai tai cong s& vao viée riéng.
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2. Thanh toan cudc phi dién thoai di dong: Thuc hién theo quy ché chi tiéu noi

Piéu 25. Quan Iy va sit dung dién

1. Cén b0, cong chirc, ngudi lao dong phai thue hién dang cac quy dinh vé qt
Iy va str dung dién. 1

Khong tu y d4u ndi 1am thay doi hé théng dién cta thi trén. Moi nhu céu }
stra chita vé& dién hodc khi st dung hé thong dién 6 su c6 chép chay mét dién, phai
dién ngay khong tu ¥ sira chita, kip thoi bao cho bd phan van phong dé thué nguw
kiém tra stra chita.

Phai tht dén dién khi trong phong khéng ¢6 ngudi lam viée, hét gio lam vié
truée khi ra vé& phai tat dén dién va tat nguon dién vao tat ca cac loai thi€t bi ti€u thy
dién c6 trong phong lam viée, phong hop. 3

2. Céc bo phén, ca nhén thuong xuyeén thuc hién kiém tra, bao dudng cac thiét
bi thudc hé thong dién dé tranh sy o gdy chay nd do dién gay ra.

3. Nghiém cAm st dung cic thiét bi dién phuc vy viéc riéng.

Piéu 26. Quan 1y sit dung nwée

Cén bo, cong chirc khi ¢6 nhu cAu st dung nudce phai tiét kiém, khi sir dung xong
phai déng kin cac voi, van nude. Truong hop khi phat hién voi, van hodc dudng ong
nrée bi hong hodc ro ri phai bao vé B phén van phong dé thué nguoi kiem tra, stra
chira.

Pidu 27. Quén 1y, sit dung cac thiét bi phong chiy, chita chay

Giao Cong chirc Vin phong UBNDTK thuong xuyén kiém tra cac thiét bi
PCCC trong try s& lam viéc khi co su c¢b chay, nd, Ban PCCC phai xir ly tinh hudng
ngay theo quy trinh tap huén va théng bao khan cAp (néu khong xir Iy dugc) dén canh
sat PCCC phdi hop xit 1y.

MUC 4
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG VAO MUC DiCH
KINH DOANH, CHO THURE, LIEN DOANH, LIEN KET

Pidu 28. Quy dinh chung viéc st dung tai sin cong dé kinh doanh, che
thué, lién doanh, lién két
1. Tai san st dung vao viéc lién doanh, lién két phai duogc sy déng y cua UBND
Tinh va duoc thue hién theo thi tuc quy dinh tai Diu 44, 45, 46, 47 Nghi dinh sé
151/2017/ND-CP va Didu 17, 18, 19. Nghiém cAm don vi, ¢4 nhin dugc giao quan Iy
tai san tu v cho thué, muon, lién doanh, lién két du6i moi hinh thirc.
2.Viéc str dung tai san dé gop vén lién doanh, lién két phuc vu hoat dong sar
xut, kinh doanh, dich vu phai phi hop v6i chitc nang, nhiém vy, kha ndng cua don v
va hd tro cho hoat dong su nghiép, khong lam anh hudng dén chic ning, nhiém vu dc
UBND Tinh cho UBND va phai thuc hién theo dung quy dinh cta phap luét.
3.Tai sén dua vao hoat dong dich vu c6 thu phéai hach toan déy du, rd rang vi
thue hién trich khAu hao, ndp phic loi va nghia vu thué theo quy dinh tai Quy ché ch
tiéu nodi bd cia UBND.
Pidu 29. Thim quyén quyét dinh st dung tai sin cong dé st dung vao mu
dich kinh doanh
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1. Viée str dung tru s& lam viée, co s& hoat dong su nghiép, céc tai san khac gam
lién voi dét; phuong tién van chuyén khac va céc tai san ¢ nguyén gia trén sb séch ké
toan tir 500 triéu dong trér 1én/mot don vi tai san cta don vi vao myc dich kinh doanh:
Do Chu tich Uy ban nhén dan Huyén quyet dinh, theo dé& nghi cia UBND thi tran, co
quan chu quén va y kién S¢ Tai chinh. Truong hop, try s& lam vi€e, co s¢ hoat dong
su nghiép, tai san khac gan lién v6i dét c6 nguyén gia theo s6 sach ké toan tir 500 ty
ddng tro 1én, phai xin ¥ kién cia Thuong truc Hb6i ddng nhan dan Tinh trude khi Uy
ban nhéan dan Tinh xem xét quyét dinh.

2. Vi€e sur dung céc tai sdn khac cia don vi vao myc dich kinh doanh: Do Cht
tich UBND quyét dinh va t6 chirc thyc hién theo quy dinh.

Didu 30. Thdm quyén quyét dinh sit dung tai sdn cdng vao muc dich cho
thué

1. Viée st dung tru s& lam viée, co s¢ hoat dong su nghiép, cac tai san khac gan
lién v6i dat, xe 6 10, phuong tién véan chuyén khac va céc tai san c6 nguyén gia trén so
sach ké toan tir 500 triéu dong tro 1én mot don vi tai sdn clia don vi vao muyc dich cho
thué: do Chu tich Uy ban nhan dan Tinh quyét dinh theo d& nghi ciia don vi, co quan
chu quén va 5S¢ Tai chinh. Truong hop, try s¢ lam viée, co s& hoat dong su nghiép, tai
san khéc gan lién v6i dét c6 nguyén gia theo sb sach ké toan tir 500 ty dong tro 1én,
phai xin y kién cia Thuong truc Hoi déng nhan dan Tinh trude khi Uy ban nhén dan
Tinh xem xét quyét dinh,

2. Viéc §Uf dung céc tai san khac cta don vi vao muc dich cho thué: do Chi tich
UBND x# quyét dinh va t6 chic thuc hién theo quy dinh.

Pidu 31. ThAm quyén quyét dinh si dung tai sdn cong vao muc dich lién
doanh, lién két theo quy dinh ciia phap lujt

Viée sit dung tai san cong tai don vi dé lién doanh, lién két theo quy dinh cua
phép luit do Chu tich Uy ban nhan dan Tinh quyet dinh, sau khi c6 y kién bang vin
ban cta Thuong truc HO1 dbng nhan dan Tinh vé dé 4n st dung tai san cdng vao muc
dich lién doanh, lién két.

Chwong I
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 32. Xir Iy vi pham vé quan 1y, sir dung tai sin cong

Cén b6, cong chirc vi pham quy ché nay, tuy theo mutc do cu thé s& bi xtr Iy
theo quy dinh tai Bo Luat lao dong va Luét Céan bd cong chirc, Luat Vién chirc, Luét
Hinh su va cac quy dinh khéac ctia Nha nuéce vé quan 1y va sir dung tai san cong.

1. Hinh thire xi 1y vi pham vé quan 1y, st dung tai san cong
a) Nhéc nhé:

b) Thong béao trong toan thi trén;

c) Dé nghi ha béc khi xét danh hiéu thi dua;

d) D& nghi xi 1y ky luat.

d) Xt 1y hinh su theo quy dinh ctia phap luét.
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9. Hinh thire nhic nhé duge ap dung dbi véi cac bd phan chuyén quan va cd
nhan c¢6 hanh vi vi pham 1an dau cc quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong.

3. Truong hop cac bd phén va cé nhan dé duge nhic nh& nhung van tiép tuc co
hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong thi bi xi Iy bang hinh thiic
théng bao cong khai trong toan thi trn.

4. Cac bd phén, ca nhén tai dién cting mdt hanh vi vi pham tir 05 lan tro 1én
trong mdt ndm hodc tiy theo muc do vi pham, thi bi dé nghi ha mt cip khi xét danh
hiéu thi dua trong nam.

5. Ngudi vi pham céce quy dinh cua Quy ché nay @é x4y ra thiét hai tai sin cong,
ngoai viéc bi} xt¢ 1y theo cac hinh thirc tai khoan 1 diéu 19 con phai bi xir ly trach
nhiém vat chat theo quy dinh hién hanh.

Pidu 33. Xir Iy trach nhiém vét chat ddi voi ngudi gy ra thiét hai tai sén
cong

1. Hinh thire xi 1y trach nhiém vat chét

a) Boi thuong.

b) Bdi thudng va dén bui chi phi khic phyc hiu qué do vi pham gdy ra.

2. Cén bd, cong chirc gay ra thiét hai tai sin cong, du ¢ ¥ hay khong ¢by,co
trach nhiém boi thudng thiét hai theo quyét dinh cua ngudi co tham quyén.

3. Cén b0, céng chirc vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai
tai san cong hoic giy thiét hai cong stic lao dong cua ngudi khéc, ngoai viée phai bdi
thudng gia tri tai san bi thiét hai con phai d&n bu chi phi khic phuc hu quéa do viée vi
pham gy ra.

4. Mitc bdi thudng va dén bu chi phi khic phuc hiu qua dugc xdy dung trén co
s& gia tri thiét hai cla tai san va chi phi d¢€ khic phuc hiu qua do hanh vi vi pham géy
ra.

5. B phan K& toan tham muu cho Cha tich xac dinh gid tri thiét hai cia tai san
1am co s& ap dung trong viéc xr 1y trach nhiém vat chét d6i véi ngudi gy ra thiét hai
tai san cong trong thi trn.

Didu 34. Thim quyén quyét dinh xir Iy vi pham vé quan 1y, st dyung tai sén
cong va xir Iy trach nhiém vat chat.

Ch tich quyét dinh hinh thire x 1y vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai
san céng va hinh thirc xir ly trach nhiém vt chat doi voi doi tuong bi xu Iy 14 cac bd
phén hodic cdc cd nhan.

Didu 35. H$i ddng xit Iy trach nhiém vt chét

1. Hoi dong xit ly trach nhiém vt chit dugc thanh 14p khi c6 yéu cau xi ly
trach nhiém vat chit doi voi ngudi gdy ra thiét hai tai san cong bao gom:

a) Chu tich (ho#c phé Chu tich) lam Chu tich Hoi dong;
b) Dai dién BCH CDCS 01 ngudi, Ban TTND 01 ngudi lam Gy vién;
¢) Dai dién B phéin ké toan lam Uy vién;
d) Pai dién cac phong.
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¢) Trudng hop cin thiét Chi tich hoi dong co the moi chuyén gia hodc thué tu
van giam dinh mirc d¢ thi€t hai tai san.

2. Hoi déng xtr Iy trach nhiém vat chat c6 nhiém vu xem xét, danh gia tinh chét
ctia hanh vi gdy ra thiét hai, mic do thiét hai; xac dinh trach nhiém cta nguoi gay ra
thiét hai va tap thé, c4 nhan co lién quan; kién nghi véi nguoi c6 thim quyén vé mirc
va phuong thie bdi thuong thiét hai.

3. Hoi ddng xit 1y trach nhiém vat chét 1am viéc theo nguyén tic:
a) Khach quan, dan chii va tuan theo quy dinh ctia phap lult;

b) Viéc kién nghi mirc va phuong thire bbi thuong duge thue hién bing hinh
thirc bo phiéu kin va theo nguyén tdc da sb;

‘ ¢) Cac cudc hop cta Hoi ddng phai c6 bién ban g“ié thong qua va Chu tich héi
dong ky. Truong hop ngudi gly ra thiét hai dwgc HoOi dong m&i 02 lan ma khong dén
thi Hoi ddng vAn hop va nguoi gy thiét hai phai chap hanh quyét dinh boi thuong
thiét hai.

Pidu 36. Trinh tw va thi tuc xi Iy vi pham quy dinh vé quén 1y, sit dung tai
sén cong

1. Théong bdo vi pham

Céc b phan va ca nhan khi phat hign hanh vi vi pham céc quy dinh cua Quy
ché nay ho#ic phat hién can bd, cong chiic 1am thit thodt, méat, hu hong tai san cong thi
thong bao bing moi hinh thirc (thong béo tryc tiép, qua dién thoai, giri vén ban...) dén
Chu tich Hoi dong.

2. Lip bién bdin vi pham

Khi nhin dugc thong bao vé vi pham quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong,
Chu tich Hoi dong chi dao tién hanh: Kiém tra x4c minh, nhic nhd, so bd danh gia
thiét hai, 14p bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, stt dung tai san cong; bdo cao
UBND huyén xem xét xu ly.

3. Cha tich Hoi df“mg yéu cAu can b, cong chirc hodic ¢4 nhéan vi pham quy dinh
vé quan ly, st dung tai sdn cong hodc gdy ra thiét hai tai san cong trong thoi han 02
ngay viét ban tudng trinh vé vu viée, dé xuat hudng gidi quyét.

4. Quyét dinh xit Iy vi pham

Cin ct Diéu 25 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, st dyng tai
san cong va ban twong trinh clia ngudi vi pham hodc ngudi gy ra thiét hai tai san
cong, Chi tich Hoi déng xem xét, quyet dinh xtr ly vi pham va ra vin ban:

a) Nhic nh¢ hodc thong bdo cong khai trong toan thi trin dbi véi cac trudng
hop bi xit ly theo cac hinh thirc nhac nhé.

b) Thue hién quyét dinh x{r 1y vi pham

¢) Trinh ty xr Iy ky luat, xem xét ha bac danh hi¢u thi dua dbi voi cac bo phin
va ¢4 nhan vi pham céc quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong thyc hién theo quy
dinh cta Luét céng chic, vién chue, Luat Lao dong, Luit thi dua khen thuong, ndi
quy, quy ché va cac quy dinh hién hanh cta nha nudec.
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Pidu 37. Trinh tw va thii tuc xit Iy trach nhiém vat chat d6i véi can b,
cong chire.

1. Trinh tw:

a) Chu Tich Ho1 dbng yéu cau ngudi vi pham lam ban tudng trinh

b) Lap bién ban vi pham néu tai khoan 2 Piéu 31;

c) Céc, van ban xac dinh gia tri tai san bi thiét hai va gia tri thiét hai cla tai san
do B phén ké toan cung cép;

d) Cac vin ban khac c6 lién quan.

2. Thii tuc:

a) Ngudi c6 thim quyén néu tai Piéu 30 ciia Quy ché nay thanh 1ap Hoi dong
x1r ly trach nhiém vat chat.

b) Hoi dong dong xir ly trach phiém vat chit xem xét, c6 vin ban kién nghi mirc
boi thudmg va phuong thire boi thuong giri dén nguoi cd tham quyén.

¢) Quyét dinh bdi thudng thiét hai:

~ - Can ctr kién nghi cta Hoi ddng xtt 1y trach nhiém vt chét, ngudi cb thim

quyén ra quyét dinh boi thuong thiét hai. Trong quyét dinh ghi rd mue, phuong thic
va thoi han boi thuong.

~Truong hop ngudi cd thAm quyén c6 y kién khéc v6i kién nghi ctia Hoi dong
x@ 1y trach nhiém vét chat thi nguoi c6 thAm quyén quyet dinh va chiu trdch nhiém veé
quyét dinh d6 trude phap luat.

d) Thue hién quyét dinh boi thuong thiét hai

- Can bo, cong chitc gy ra thiét hai phéi thuc hién dang thoi han, mic va
phuong thirc boi thuong ghi trong quyeét dinh boi thuong thiét hai.

- B6 phén ké toan, thi qu§ cé trach nhiém thu theo phuong thire bdi thudng (trir
vao lwong, thu tién mat...) ghi trong quyet dinh boi thuong thiét hai.

- Viéc quan ly va sir dung tidn, tai san bdi thuong thiét hai duogc thue hién theo
c4c quy dinh ctia nha nudec.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 38. Tb chirc thue hién

Quy ché nay s& dugc trién khai thuc hién nghiém tic sau khi thong qua Hoi
ddng, hang nim s& dugc bo sung, di€u chinh cho phit hop nhung phai dugc it nhat 2/3
can b, cong chire, vién chirc nhat tri .

Céc phong ban co6 trdch nhiém td chire thuc hién, kiém tra dinh ky hang nam,
kiém tra dot xudt viéc thuc hién Quy ché nay. Bo phan ké toan tbng hop tinh hinh, két
qué thuc hién Quy ché bao cao Chu tich; bdo céo tinh hinh quan ly st dung tai san
cong thuc pham vi quan 1y ctia cac b phan trong uy ban.

Pidu 39. Piéu khoan thi hanh
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Quy ché c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh va dp dung
nién do tai chinh ndm 2023.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mic cac phong ban va céc
b6 phéan co lién quan cAn phan 4nh vé Bo phan ké toan va Bo phén vin phong cla
UBND thi trén dé téng hop, béo cdo lanh dao UBND d& bd sung sira dbi dé Quy ché
quan Iy tai san cdng ngay mot phi hop véi tinh hinh thuc té tai thi trin./.
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Phu luc ( ké thue té dang sir dung)

TIEU CHUAN, PINH MUC

TRANG THIET Bl VA PHUONG TIEN LAM VIEC G DON VI
(Pho bién, chuyén ding, ding chung, dic thi)

) Don gia
) 50 t6i da
TT Danh muc trang thiet bi liwgng (it
toi da | déng/chiéc
hodic bg)
May moc thiét bi vin phong phé bién cho
I chitc danh va phong lam viéc ctia chire danh
(tinh cho 01 ngwoi)
1 Bi thw Dang ty
Ban va ghé ngdi lam viéc 01 bd 8
B ban tiép khach 01 bod 27
Tu dyng tai liéu 01 chiéc 5
May vi tinh dé ban 01 bd 11,5
May in 01 chiéc 4
Rém cira 01 bo 5
Quat tran 1 chiéc 0,5
Diéu hoa 01 bd 11
Phong lam viéc m’ 19,7
2 Phong vin phong Dang iy, HDND, UBND
Ban va ghé ngdi lam viée 01 bo 8
Tu dung tai liéu 01 chiéc 5
Méy vi tinh dé ban 01 bo 13,9
May in 02 chiéc 8
Quat tran 1 chiéc 0,5
Phong lam viéc m’ 12
May tinh dé ban 01 chiéc 13,9
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May tinh dé ban VHXH 01 chiéc 10,5
Tu dung tai liéu( Xuin Hoa) 01 chiéc 10
Diéu hoa 1 chiéc 11
Phong Cha tich UBND

Ban va ghé ngdi lam viéc 1 bd 8
B6 ban tiép khach 1bd 27
Tu dung tai liéu 1 chiéc 5
May vi tinh dé ban 1 b6 20,5
Rém gb 01 bod 4,7
May in 1 chiéc 4
Diéu hoa 1 chiéc 11
Quat tran 1 chiéc 0,5
Phong lam viéc M2 19,7
Phoé Bi thw Thuong trwe Dang uy

Ban va ghé ngdi lam viéc 01 bd 8
B6 ban tiép khach 01 bd 27
Tu dyng tai liéu 01 chiéc 5
May vi tinh dé ban 01 bd 12,0
M4y in 01 chiéc 6
Quat tran 1 chiéc 0,5
DPiéu hoa 1 chiéc 11
Phong lam viéc m’ 19,7
Phong Phé Chii tich UBND

Ban va ghé ngdi 1am viée 1 bd 5
B ban tiép khach 1b6 10
Tu dung tai lidu 1 chiéc 5
May vi tinh dé ban 1 b6 11,5
May tinh xach tay ( Trung tam HTCD cap) 01 bo 30,0
May in 1 chiéc 4
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Quat tran | chiéc 0,5
Phong lam viéc M2 19,7
Piéu hoa 1 chiée 11
Phong Ké toan — Ngin sach

B ban ghé lam viéc 01 bd 3
Tu dung tai ligu 03 chiéc 5
May vi tinh dé ban 01 bd 11,5
May tinh xach tay ( Trén cép) 01 chiéc 12,9
Quat tran 1 chiée 0,5
M4y in 01 chiée 4
Diéu hoa 1 chiéc 11
Phong lam viéc M2 19,7
Phong Phé HPND

B6 ban ghé lam viéc 01 bd 5
Ta dung tai lidu 01 chiée 5
M4y vi tinh dé ban 01 bo 11,5
Quat tran 1 chiéc 0,5
M4y in 01 chiéc 6
Ban tiép khach 1bd 27
Phong lam viéc M2 18
Diéu hoa 1 chiée 11
Phong mot cira(Vin phong va Tw phap - Ho

Tich - VAXH)

Bo ban ghé lam viéc 01 bo 10
Ta dung tai lidu 03 chiéc 15
Ghé tiép dan 10 40
May vi tinh dé ban 02 bd 16
Quat tran 1 chiée 0,5
May in 02 chiéc 4
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May scan 01 chiéc 5
Céc trang thiét bi khdc (néu cén) 10
Phong lam viéc M2 34
9 Phong Chi huy Truwdéng QS
B6 ban ghé lam viée 01 bd 5
T dung tai lidu 01 chiéc 5
Tu stng 02 chiéc 10
May vi tinh dé ban 01 bod 11,5
Quat tran 1 chiée 0,5
May in 01 chiée 4
Dicu hoa 1 chiéc 1
Céc trang thiét bi khac (néu can) 2
Phong lam viéc M2 18
10 | Phong Cong an
B6 ban ghé lam viéc 03 bd 15
Tu dung tai lidu 02chiéc 10
May vi tinh dé ban 02 bo 19,5
Hé théng canmenra an ninh 16 Bo 298,3
Quat trn 1 chiéc 0,5
May in 02 chiéc 12
Piéu hoa 1 chiéc 10
Céc trang thiét bi khac (néu cén) 10
Diéu hoa 1 chiée 11
Phong lam viéc M2 19,7
11 | Phong Dia chinh
B6 ban ghé lam viée 02 bd 8
M4y vi tinh dé ban 1 bd 11,5
Dung cu thu gom rac thai( Ba cap cho cac khu) |20 chiéc 41,0
Thung dung rac thai SH( Da cap cho céc khu) 12 chiéc 99,6
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Tt dung tai lidu 02 chiéc 8
Quat tran 1 chiéc 0,5
Ké ho so 01 cai 4
Phong lam viéc M2 16
Diéu hoa I chiéc 1
Xe van chuyén rac thai VSMT 01 chiée 217,5
Tt tén dung tai liéu 01 chiéc 5
12 | Phong Poan thé( MTTQ, Poan TN, Hbi PN,
Hoi CCB, Hgi ND
B6 ban ghé lam viéc 1 bd 25
Tu dung tai liéu 1 chiéc 5
My vi tinh dé ban 1 bd 10
Quat tran 1 chiéc 0,5
May in 1 chiéc
Phong lam viéc M2 40
Diéu hoa 1 chiéc 11
13 | Phong hop ting 2
B6 ban ghé hop 30 chiéc 25
Quat tran 2 chiée 2
Piéu hoa 2 chiéc 24
Céc trang thiét bi khéc 50
Phong lam viéc M2 40
Dau k¥ thuét s6 01 bd 7,4
Péu day cong xuat 3 chiéc 62,5
Loa 2 chiée 33,0
14 | Phong hop ting 3
B6 ban ghé hop 30 chiéc 65
Quat tran 6 chiéc 1
Céc trang thiét bi khéc 60
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Phong lam viéc M2 100
Loa hoi trudng 2 Chiéc 31,0
Day dién 50m 1,3
Déy két ndi tin hiéu 50m 1,5
Dén chicu 2 b6 7,0
Gia dé loa 02 chiéc 1,2
Micro 01 b6 2,2
Bo trom an thanh 04 bo 36,0
Dau day 01 chiéc 20,5
Dau vi tinh 01 chiéc | 18,0
Day loa 100m 3,0
Loa hoi truong 4 chiéc 32,8
Loa hoi trudng 4 chiée 52,8
Mic khong day 1bd 6,4
Coéng xuat 300W 1 chiéc 8,9
Tu dung am thanh 3 chiéc 14,4
Gié treo den 2 bo 2,1
Khan pht ban 4 chiéc 4,2
Peén Nét 6 bo 15,6
Rém vai 166m’ 109,9
15 |Hé thong camera giam sat+ Thiét bj dién
trang tri khu tru s¢ UB
Camera giam sat 8 chiéc 65,945
Ti vi xem giam sat 1 chiéc 26,5
Bang dién tir trang tri 1 chiéc 93,8
Phu kién khéc 30
16 | Hé thong duong diy dai thuyén thanh
Pudng day truyén thanh 6,5km | 273,875
Loa nén 23 chiéc 90,1







May tang am [ chiéc 50
May tang am 01 chiéc 169,6
Ban diéu kién k¥ thuat 01 bo 3,9
Hé thong dai truyén thanh 01 bd 3499
17 | Nha vdn hoa Khu An Thai
Nha van héa An Thai 01 nha 140,4
18 | Nha viin h6a Khu Pdng Vin
Nha van héa Bong Vin 01 nha 168,0
Ioa héi nha van héa 2 Chiée 6,2
Téang am 01 bo 5,5
Bo van dong lac eo thiang dimg ( P4 hong) 01 bo 20,8
B6 van déng xoay co tay ( D4 hong) 01 bod 15,2
Bo van dong ldc eo c6 3 mam quay ( P hong) 01 bé 20,0
Xa don( P4a hong) 01 bo 13,0
19 [ Nha viin héa Khu Pho Ga
Nha van hoa Khu Ga 01 nha 151,2
20 | Nha van héa Khu Tan Phi
Nha van héa Khu Tan Phu 01 nha 970,0
Bién chif nha van hoa+ Phéng dang CSVN 2 bd 9,2
Ban nha van hoa 86,6
Ghé nha vin héa 40 40,8
Bién chit 01 bd 4,6
Buc néi chuyén 1 chiée 8,4
Buc tugng bac 1 chiée 8,4
Loi trich HCM 01 Bo 3,2
Phéng, co 3m” 11,1
Phong ctra 3m” 42,7
Phéng cla 3m” ¥ 53
Yén phong 14m 4,6







21 Nha lam viée Pang iy HDND, UBND thi trin
Nha lam viéc Dang uy HDND, UBND thi tran 01 nha 2.494.3
Nha dé xe 01 chiée | 154,1
22 | Tram y té thi trin ( C6 bién ban ban giao
rién cho tram )
Nha dé xe 0l1nhd | 66,8
Nha lam viéc 2.610,6
Ban ghé tiép khach 01 bd
Ban ghé quay 01 bd 20,6
Diéu hoa DAIKNI 02 bd 28,8
Tivi LG 01 chiée 7,8
Anly 01 chiéc 6,2
Tu gb 01 chiéc 7,,9
Tu thoc 01 chiéc | 10,5
Bép hp siy dung cu 01 chiéc 20,9
Tu dé dung cu noi hé.p séy dung cu 01 chiéc 5,4
23 | Nghia trang Liét sy
Nghia trang Liét s¥ 01 3.294.9







